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Ce document a pour but de formaliser le dossier de candidature pour l’organisation d’un congrès. Il permet de mettre 
en avant les points forts et d’analyser les risques potentiels liés à son organisation. 
C’est le document qui permettra au bureau de la SFNDT de trouver les informations nécessaires pour établir le choix 
de la destination qui aura la charge d’organiser le congrès pour l’édition : 

 
 

 
CANDIDATURE POUR L’EDITION  20……..    
 

 
VILLE d’ACCUEIL :……………………………….. 
 
LIEU PROPOSE : …………………………………… 

Base : 2000 participants 
       

Personne responsable de la candidature : 
 
Nom-prénom : 
Fonction : 
Adresse : 
Téléphone : 
Téléphone portable : 
Courriel : 
 

Nom des membres de l’équipe organisatrice : 
 
* 
* 
* 
* 
* 
* 

Un des membres de l’équipe a t-il déjà participé à une organisation similaire ? 
 
/__/    oui, précisez laquelle ………………………………………… 
/__/    non 
 

Expliquez pourquoi vous souhaitez organiser le congrès   
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Le Congrès 
 

Pouvez-vous mettre à disposition du congrès les 
locaux suivants, dans un centre de congrès de 
préférence : 

 
OUI 

 
NON 

 
DESCRIPTION 

 
1 amphithéâtre de 700 à 800 places  
 
5 salles de sous-commissions dont :  
3 salles de sous-commissions : 200 à 300 places 

2 salles de sous-commissions : 150 à 200 places 

avec équipement vidéo et sonorisation 
 
Un hall d’exposition de 2500 m2 minimum d’un 
seul tenant à proximité des amphis et salles 
 
1 salle de pré-projection avec la présence d’un 
réseau entre toutes les salles du lieu 
 
4 salles minimum de réunions annexes de taille 
variable : entre 10 et 50 personnes en réunion 
 
2 bureaux organisateur + 1 salle hôtesses 
 
1 accueil (ou hall d’accueil) & 1 vestiaire 
 
Un espace pour 80 panneaux posters 
 
BUDGET LOCATIF  
 

   

Les infrastructures sont-elles suffisantes et 
disponibles ? 
 
Hôtellerie – 500 chambres de différentes catégories 
(2* à 4*) (Avec l’office de tourisme, pensez à 
vérifier si d’autres événements sont concomitants) 
 
Autres modes d’hébergement 
 
 

OUI NON REMARQUES 
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Conditions d’accès (aéroport, gares sncf, 
transports, parking…) de la ville et du lieu de 
congrès 
 
 
 
Avez-vous déjà identifié et/ou sollicité des partenaires locaux (institutionnels et privés) pour le 
financement du congrès ? Lesquels ? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Avez-vous déjà identifié et/ou sollicité des prestataires (Palais des congrès/traiteurs/soirée 
conviviale/animation….) ? Lesquels ? 
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Existe-t-il des contraintes vis-à-vis : 
 
Des dates prévisionnelles 
 
Concurrence avec d’autres événements locaux 
 
Du lieu visé pour le congrès 
 
De l’environnement (travaux…)  
 
 

OUI NON LESQUELLES 

   

Quels sont les points forts de votre candidature ? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Quels sont les points faibles de votre candidature ?  
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Quel est l’environnement touristique et culturel ?  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Autres remarques  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


