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EXTRAIT DU REGLEMENT INTERIEUR DE LA SFNDT 
 

 

Annexe 1 : Organisation du congrès annuel de la Société 
 

 
 INFORMATIONS GENERALES 
Congrès annuel se déroulant en principe sur la première quinzaine d’octobre avec 4 jours de 
conférences du mardi après midi au vendredi midi. 
Nombre total de personnes attendues : 2200 dont environ 20% de congressistes étrangers. 
Exposition     scientifique et symposium (15 à 20) organisés par les partenaires. 
Il est recommandé de proposer sa       candidature sur plusieurs années (2 à 3 si possible) et au 
moins 4 ans avant la date souhaitée. 
 
Le lieu d’accueil devra IMPERATIVEMENT répondre aux critères souhaités et au cahier des 
charges. Au besoin, les candidatures peuvent être présentées en co-présidence (par exemple 
Lille/Amiens ou Marseille/Aix) si le lieu du porteur de projet n’est pas adapté à l’évènement. 
Seules 10 villes Françaises peuvent accueillir l’évènement : Bordeaux, Lille, Lyon, Marseille, 

Montpellier, Nantes, Nice, Paris, Strasbourg, Toulouse. Il peut donc y avoir à ce moment-là des 
collégiales avec une présidence de congrès partagée et un comité local de pilotage élargi. 
Pour la francophonie, le lieu peut être proposé en Suisse ou en Belgique. Pour des questions 
juridiques liées à la participation des partenaires industriels il ne sera pas possible de 
délocaliser le congrès dans d’autres pays francophones. 
 
FORMAT 
Séances plénières, sessions parallèles et 4 à 5 salles de réunions annexes.  
Une exposition scientifique avec environ 30 stands partenaires, 5 à 10 stands start-up, 5 à 10 
stands associatifs, un espace  Agora pour une centaine de personnes et un espace pour 250 
posters. 
 
BESOINS 
Salles de conférence 
A minima : 
• 1 salle plénière (si possible de type amphithéâtre) : 700 à 800 places minimum  
• 2 salles de sous-commissions : 200 à 300 places 
• 3 salles de sous-commissions : 150 à 200 places 
• 1 salle de pré-projection avec la présence d’un réseau entre toutes les salles du lieu 
• 4 salles minimum de réunions annexes de taille variable : entre 10 et 50 personnes en 
réunion 
• 2 bureaux organisateur + 1 salle hôtesses 
 
Exposition 
• Espace d'exposition à minima : 2 500 m2 brut  
• 1 seul tenant (les espaces d’exposition sur plusieurs niveaux ou dans plusieurs salles 
sont à proscrire) dans la mesure du possible à proximité des salles de conférences  
• Exposition comprenant posters (pour 80 panneaux minimum), agora (75m²) et 200 
m2 pour accueil/Vestiaire/divers 
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Restauration 
Un cocktail de bienvenue dans l’exposition est organisé le mardi soir dans la salle d’exposition, 
au milieu des stands. 
Petite restauration (type lunch box) à prévoir dans    toutes les salles de sous-commissions 
(sympo) sauf en plénière ; il est important que les participants aux symposium puissent se 
restaurer dans les salles sous forme de lunch box (à minima). 
Des pauses café sont prévues à chaque demi journée dans l’exposition. Une partie de ces 
pauses est prise en charge par les exposants sur leurs stands. 
 
La ville d’accueil doit être en mesure de faire des propositions de lieux pour : 
- Le dîner des médaillés / orateurs pour environ 50 personnes qui a lieu le mardi soir.  
- Le dîner du congrès qui a lieu le jeudi soir (200/300 personnes – cocktail dînatoire avec 
animations) dans un lieu atypique, historique ou culturel de la ville. Si possible sans transfert. 
 
Le réseau WiFi dédié au congrès doit pouvoir permettre en simultanée min 500 connexions. 
 
Signalétique : c’est un plus si le lieu propose une signalétique et/ou une communication 
digitale 
 
Accessibilité 
Le lieu du congrès doit être facilement accessible par train ou avion. Les transports en 
commun de la ville doivent            également être suffisamment développés pour desservir le lieu du 
congrès et les hôtels. 
 
Capacité hôtelière 
Plus de 500 chambres par nuit (3 nuits en moyenne) 
 Hôtels de catégorie 2* à 4* 
Les hôtels doivent être situés proche du lieu du congrès et également en hyper centre-ville. 
Eviter les navettes. 
 
BUDGET 
Un budget prévisionnel locatif du centre de congrès et des prestations obligatoires 
rattachées sera joint au dossier de             candidature. 
Il n’est pas nécessaire de faire un budget pour les autres prestations. 
Espace exposition : montage 1.5 jours (lundi / mardi matin) + exploitation mardi, mercredi, 
jeudi et vendredi matin / démontage vendredi après midi 
Salles de conférences : mardi après midi / mercredi / jeudi / vendredi matin 
Salles annexes : du lundi après midi au vendredi matin 
 
ECHEANCES 
Minimum 3 à 4 ans avant la date prévue 

20 février : Ouverture des soumissions des candidatures. 
 
1er avril : Date limite pour déposer sa demande de candidature à l’organisation d’un congrès 
de la SFNDT sous la forme d’un mail adressé à la directrice (n.revel@sfndt.org)  
 
1er mai : Date limite pour déposer son dossier complet de présentation du projet. 
Analyse des offres par les membres du CA, sélection des trois meilleurs projets. 
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CA de mai : Présentation par les candidats des trois offres retenues. 
 
15 juin : Réponse aux candidats des choix votés par le CA 
 
 
Historique & Dates Disponibles 
 

2016  STRASBOURG 
2017 NICE 
2018 LILLE 
2019 NANCY 
2020 E-CONGRES 
2021 TOULOUSE 
2022 RENNES 
2023 LIEGE 
2024 BORDEAUX 

2025 TOURS 
2026 PARIS 
2027  MARSEILLE 
2028 LYON 
2029 OUVERT 
2030 OUVERT 
2031  OUVERT 

     

 
 
Vous trouverez ci-après les horaires d’ouverture et une base de programme type 
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FORMAT TYPE pour exemple 
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